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BO TAI CIINII CONG HOA XA QI CITU NGIHA VIET NAM
Pdc 1ap - Ty do - Hanh phic

$6: 102/2012/TT-BTC I1a Noi, ngay 21 théng 06 nim 2012

THONG TU
Quy dinh ché d cong tac phi cho can b, cong chirc
Nha nuée di cong tac ngin han & nuée ngoai do
ngin sach Nha nudc bao dam kinh phi

Céan cir Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 6 thing 6 ndm 2003 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh Ludt Ngdn sdch Nha nude,

Cdn civ Nghi dinh s6 12-CP ngay 01/12/1992 cua Chinh phi vé viéc
ban hanh quy ché cdc doan cua ta ra nude ngoai va cde doan nudce ngodi vao
nuoc ta;

Can cir Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27 thing 11 nam 2008 cua
Chinh phii quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cau 16 chire cia
Bé Tai chinh;

Xét dé nghi cua Vu truong Vu Tai chinh [lanh chinh Su nghiép;

B¢ trucng Bo Tai chinh ban hanh Thong tw quy dinh ché do cong tdc
phi cho can bo, cong chirc Nha nude di céng tac ngan han ¢ nudce ngoai do
ngdn sach Nha nudce bao dam kinh phi.

Di¢u 1. Quy dinh chung

1. Déi twong ap dung: Théng tr nay ap dung cho can bd, cong chiic,
vién chire trong cac co quan Nha nudce, co quan Dang, don vi su nghiép cong
lap, t6 chire chinh tri - x& héi, 16 chire chinh tri xi héi - nghé nghiép, 16 chirc
x4 hoi, 16 chirc X3 hdi - nghé nghiép; si quan, quan nhan chuyén nghiép, ha s
quan chuyén mon ky thudt va ngudi hudng luong trong luc lugng vii trang
(dudi day goi tat 1a co quan, don vi) dugc ctr di c¢ong tac hodc duge cir di boi
dudng ngin han & nudc ngoai do ngan sach Nha nude dam bao kinh phi (dudi
day goi chung l1a di cong tac). Thoi gian cong tac ngin han & nude ngoai
khong qua 180 ngay cho m{t dgt cOng tac.

2. Ngoai muc ¢Ong tac phi quy dinh tai Thong tu nay, co quan, don vi
cu ngudi di céng tac va co quan, don vi cua Vi¢t Nam dong tai nudce so tai



not nguot di cong tac dén [am viée khong dugce sir dung ngan sach Nha nudce
d¢ chi thém bat ctr khoan chi nao dudi bat ky hinh thirc ndo cho nguot di cong
tac.

3. Dicu kién dé dugc thanh toan cong tac phi:

a) Trong pham vi dy toan chi ngan sach dugc giao hang nam cua co
quan, don vi.

b) Co quyét dinh cir di cong tac cta cép ¢6 tham quyén.

¢) Thuc hi¢n ding nhiém vu dugc giao.

d) Co du céc chimg tir hop phap, hop 1é dé thanh toan.

4. Nhimng truong hop sau day khong dugce thanh todn cong tac phi:
a) Thoi gian diéu tri tai bénh vién;

b) Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong téac;

¢) Nhitng ngay di du lich két hop trong chuyén cong tac.

5. Thanh toan cong tac phi:

(ong tac phi 1a mot khoan chi phi Nha nudc dam bao cho ngudi di
cong te nude ngoat chi phi trong thoi gian cong tac. Khoan chi phi do bao
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a) Nhitng khoan thanh todn truc ticp cho ca nhan ngudt di cong tac
nuoc ngoal gom:

i) Tién vé cac phuong tién di lai, bao gém: tién v¢ mdy bay, vé tau, vé
xe 1 Viét Nam dén nude cong téc va nguoc lai (ké ca vé may bay, vé Lau xc
cua chiang dudng trong ndi dia nude dén cong tac);

i) Ticn thué phuong ti¢én tir nha dén san bay, ga tau, bén xc, cua khau
va nguoce lai khi di cdng tac nude ngoai ve nha (0 trong nudc),

ii1) ‘I'ién thué phuong tién tir san bay, ga tau, bén xc, ctra khau khi nhap
canh dcn noi & nude dén ¢dng tac va nguoc lai khi xuat canh;

v) Tién thué phong nghi & nudc dén cong téc;
v) Tién &n va tiéu vt ¢ nudce dén cdng tdc;

vi) Tién tiéu vt & nude dén cOng tac (doi val trudong hop phia nuoc
ngodi dai tho toan bg chi phi an, ¢);

vil) 1.¢ phi sén bay trong va ngoai nuéc (néu ¢o);
viit) 1.¢ phi thi thyc, I¢ phi cap ho chicu;

ix) Tién dong gop tham gia (tham du) hoi nghi, hoi thao (bao gdém ca
tién mua tai iéu  Gu cod;




x) Tién bao hiém y té;

xi) Tién cho doi tai san bay;

Xil) lrucmg hop dugce cir di cong tac nudc ngoa néu pha1 tap trung ta1
mét dia diém nhat dinh d¢ cung di hodc khi di nude ngoai vé ma khéng thé vé
nha kip trong ngay, thi dugc co quan, don vj chu tri doan di cong tac nudc

ngoai thanh toan tién céng tac phi theo ché cong tac phi hién hanh dbi véi
CBCC di cong tac trong nudc.

b) Nhimg khoan thanh toan chung cho ca doan gbm:

1) Tién cudc hanh ly, tai lidu mang theo phuc vu cho dot cong tac;

ii) Tién thué phuong tién di 1am viéc hang ngay tai nudc dén cong tac;
tién thué phuong tién trong trudng hgp phai quéd canh (thco hanh trinh cong
tac da dugc Tha trudng co quan, don vi phé duyét);

iii) Tién dién thoai, fax, internet;

iv) Tién pubc-boa;

v) Tién mua vé ra, vao clra d6i v6i cac doan can bé di cong tac nghién
ctiru va khao sat cac linh vuc co tinh dac thu lién quan dén nhi¢m vy chuycn
mon nhu: Van héa ngh€ thuét, di tich lich sir, bao tang (trong trudng hop Ban

khong dai tho) va phai dugc Thua trudng co quan, don vi phé duyét trong dé
an, du toan;

vi) Tién chiéu dai; mua qua ting déi ngoai: Déi véi cac doan di cong
tac nudc ngoai ma trudng doan la Thir trudng va tuong duong trd 1€n neu x¢t
thay cén t6 chirc chiéu dii, mua qua ting d6i ngoai thi ¢an clr mic chi t6i da
quy dinh tai Théng tu ndy va van ban quy dinh cu thé ctua B, nganh, dja
phuong dé 1ap du toan va phai dugc Thil trudng co quan, don vi phé duyét
trude khi td chirc doan cong tac, trong d6 cin thé hién 1 sb lugng, thanh phén
dbi tuong chiéu dai, ting qua lam can ¢ tam (g v& quyét toan kinh phi.

c¢) Thanh toan tron goi:

i) Truong hop di céng tac ngin han nudc ngoai do cic té chirc hoic
doanh nghiép cua Viét Nam hoac nudc ngoai t8 chirc, ma can bd dugc cir di
cong tac phai thanh toan tron géi, thi ciing chi dugc thanh todn téng chi phi
tron gdi theo nhitng khoan thanh toan truc tiép cho cé nhan ngudi di cong téc
nude ngoai tdi da bang dinh mic tiéu chuén theo mlc quy dinh tai Thong tu
nay;

ii) Tién thué dich thuat: Tién thué dich thuat (chi thuc hién trong truong
hop co quan khong b tri duoc can bd lam phién dich, dich tai liéu) thi cé thé
thu¢ dich thudt tir trong nude di hodic ¢6 thé thué tai nudc dén cong tac (dé 1idt



ki¢m chi phi phuong tién di va vé). Chi phi dich thuit dugc thanh toan tron
201 nhu sau:

- Truong hgp thué dich thudt tir trong nudc di, thanh todn cac khoan chi
phi: phuong tién di lai; tidn #n va tiéu vit; tién phong nghi theo mire cong tac
phi nhu thanh vién doan cng tac va thu lao dich thuét theo mure chi dich
thuat quy dinh tai Thong tu s6 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché dé chi tiGu don tiép khich nudc ngodi vao 1am viéc tai
Viét Nam; ché do chi tidu té chirc cac hdi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam;

- Truong hop thué dich thut tai nuée dén cong tac, chi phi tron goi
duge xac dinh gdm cac khodn: phuong tién di lai tai nudc so tai trong thoi
gian cung lam viée véi doan; tién 3n va tidu vit, tién phong nghi theo mic
cOng tac phi nhu thanh vién doan c¢ong tac; thu lao dich thuat (chi theo ngay
lam viée thue té co sir dung phién dich tai chuong trinh da duoc phé duyét)
thco mirc chi dd duge Thu truong co quan, don vi phé duyét tai du toan doan
di cong tac;

Khi quyét todn khoan chi dich thudt phai c6 diy da hoa don, chimg tir
g6m: hoa don ho#c ky nhin thanh toan tron géi cho ngudi dich thudt (hodc
don vi cung cap dich thuat) can cir theo hop dong ky két giita Trudng doan
cong tac va ngudi dich thuat (hodic don vi cung cdp dich thuat); truong hop
hoa don, chimg tir bang tiéng nude ngoai thi phai dich ra tiéng Viét;

iii) Cac khoan thanh toan tron géi néu trén phai duge Thu truéng co
quan, don vi phé duyét du todn trude khi to chirc doan cong tac lam cin cu
tam {mg va quyét toan kinh phi.

d) Thanh toan céc khoan chi dbi v6i truong hop phia nudc ngoai dai
tho mot phan, ngan sach bao dam mét phan kinh phi:

i) Can cir vao quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén va van ban cua
phia moi néu rd phia moi chi dai tho cho can bd, cong chirc mét sé khoan,
con khoan chi ndo ma phia mai khéng dai tho thi can bg, cong chic duge
ngan sach nha nudc bao dam chi khoan dé theo qui dinh tai khoan 2 Diéu 3
Thong tu nay. Néu phia nuée ngoai dai tho toan bd chi phi in, & nhung khong
chi mét khoan tién mit dé tiéu vat thi cip thdm quyén ra quyét dinh cho nguoi
di cong tac dugc hudng tién tidu vit theo mirc khoan quy dinh tai tiét iv diém
a khoan 2 Diéu 3 Théng tu nay;

ii) TAt ca cac truomg hop phia mdi bao dam toan bd chi phi cho chuyén
di thi nguoi di cong tac dugc hudng theo muc dai tho cua phia moi. Ngan
sach Nha nudc khong cip thém phén chénh léch néu phia moi dai tho thap
hon so véi muce khoan va nguge lai cling khéng thu vao ngan sach nha nude
phan chénh léch néu phia moi chi cao hon mirc khoan qui dinh tai Théng
nay.




6. Nhitng khoan thanh toan khac:

Déi v6i cac doan cdng tac tham gia cac hdi chg, trién 1dm; td chue hoi
nghi, hdi thao; cac doan vian hoa nghé thuét di biéu dién nudc ngoai; cac khoa
dao tao bdi dudng can bd, cdng chire tai nudc ngoai, thi ngoai tién cong tac
phi bao dam cho ngudi di cong tac nude ngoai theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
1, truong hop néu cé phat sinh cac khoan chi phi thu¢ dich vu td chic su kién,
thué dia diém, thué xe van chuyén nhac cy, dao cy, hang hda thi phai lap du
toan khoan chi phi thué va duoge cip c6 thim quyén dong y va phé duyét du
toan trude khi thuce hién lam can ¢ tam ung kinh phi. Viéc xac dinh mac chi
déi vai cac khoan chi phi nay thuc hién nhu sau:

- D6i véi chi phi thué dich vu td chire su kién: Trudng hop thué cac
don vi trong nudc 6 tu cach phap nhan chuyén té chire hoi thao, hoi nghi, su
kién tai nudc ngoai phai thuc hién theo dung quy dinh vé ddu thau mua sim
tai san nham duy tri hoat déng thudng xuyén ciia cac co quan, don vi theo quy
dinh tai Théng tu sb 68/2012/1TT-BTC ngay 26/4/2012 cia B Tai chinh.
Trudng hop néu thué cac don vi & nude ngoai td chire thi cén lap phuong an
so sanh véi mic gia thué cac don vi trong nudce dé quyét dinh gia thué dam
bao hiéu qua, tiét kiém;

- Déi voi khoan chi phi thué dia diém; thué xe vdn chuyén hang hoa,
nhac cu, dao cu di véi doan tham gia hoi cho, trién 13m, cac doan vin hoa
nghé thuat di biu dién nudc ngoai khi phai di chuyén nhiéu noi: Thanh toan
thco hoa don, chimg tir thué thuc té phi hop vdi lich trinh lam viée va can cu
theo hop dé‘)ng ky két gitra Trudng doan cong tac vai don vi cung cép dich vu;
trudng hop hoa don, chimg tir bang tiéng nudc ngoai thi phai dich ra tiéng
Viét.

7. Thoi gian dugc huéng cong tac phi bao gdm:

a) Thai gian cong tac thye ¢ theo quyét dinh cir di c¢dng tac nude ngoai
clia cap c6 tham quyén.

Truong hop thai gian thuc t& cong tac & nudc ngoai it hon thai gian
ghi trong quyét dinh thi chi thanh toan thoi gian thuc t& cong tac; hogc truang
hop thoi gian thuc 1€ cong tac nhidu hon thoi gian ghi trong quyét dinh thi chi
duoc thanh toan thoi gian kéo dai khi cé quyét dinh bd sung ciia cép cé tham
quyén.

b) Thoi gian di duong, thoi gian qua canh do nude dén cong tac khdng
¢6 dudmg bay thing phai chy doi tir 24 tiéng tré 1én dé ndi chuyén bay (néu
¢0), ngdy 1&, ngay tét theo lich trinh cong tac.

¢) Thoi gian cho doi: 1a thoi gian ngoai thoi gian cdng tac do khach
quan ma phai dén trudc hodc & lai & nudc ngoai, toi da khoéng qué 6 ngay.



Truong hop nay can bé dugce cir di cong tac nuwde ngoal duge huong 100%
muc khoan phu cép cong tac quy dinh tai Phy luc cua Thong tu nay.

8. L.oai ngoai t¢, ty gia ap dung: Loai ngoai t& 4p dung trong viéc xac
dinh dinh mirc, mirc chi, tam Ung va quyét toan la D6 la My (USD):

Truong hop thuc té chi bing ngoal t€ khac voi dola My sé dugce quy
déi trén co so téng s6 dugc chi tinh bing dola My. Ty gia quy doi glu’a dong
ddla My (USD) va dong ngoai té khac dwoc can cir vao chimg tir dbi tién hop
phap cta nudc dén cong tac. Trudng hop khéng c6 chimg tir ty gia quy déi thi
ap dung 1v gia quy dbi ra Déla My theo ty gia trung binh (mua va ban) cta
Ngan hang thuong mai c6 phin Ngoai thuong Viét Nam hogc cta Bé Tai
chinh tai thoi diém di cong tac. Trudng hop thanh toan béng thé tin dung &
nude ngoal thi cin cir vao ban thanh toan trén sao ké kém theo chimg tir gbe
dé thanh toan quy déi sang d6la My theo ty gia ctia ngan hang trén ban sao ké.

9. 116 so tam ung cho cac doan di cong tac ngan han tai nude ngoai:

a) Doi véi nhitng doan di céng tac nude ngoai duge Kho bac Nha nudc
thuc hi¢n tam Ung kinh phi va dam bao rat dy toan bang ngoai t&; ho so tam
ung du toan gom:

(i) Du toan chi ngan sach Nha nudc hang ndm cta don vi dd dugc
thong bao, ¢6 chi tiet muc chi doan ra (gii mot 1an vao dau ndm);

(i) Quyét dinh cir di cong tac nudc ngoai cha cap o thim quyén;

(1i1) Dy todn tam Ung chi doan di cong tac nude ngoai (theo ché d¢, tidu
chuan quy dinh tai Théng tu nay);

(iv) Lich trinh cong tac;

(v) Phiéu béo gia vé may bay kém theo hé so dit chd cua Hang hang
khong;

(vi) Gidy mdi cla phia nuéc ngoai c6 lién quan dén chi phi tai chinh
(néu ¢o).

Kho bac Nha nudc thuc hién tam tng kip thoi kinh phi bing ngoai t¢
cho cac doan di cong tac.

b) DI vi truong hop don vi rit dir toan bang tién dong Viét Nam mua
ngoai t¢ tai Ngan hang:

Ho so tam tmg dy toan ap dung nhu quy dinh tai diém a néu trén. Can
¢t du toan chi doan di cong tac murde ngoai Kho bac Nha nude thue hién tam
ung bang tien dong Viét Nam dé don vi mua ngoai t€ tai Ngin hang chi cho
can bo di cong tac nude ngoai. Ty gid quy doi tir dong do la My sang dong




Viét Nam dé lap du todn tam {mg 13 ty gia ban clia Ngan hang thuong mai cd
ph?m Ngoai thuong Vi§t Nam.

10. Quyét toan doan di cong tac nudc ngoai:

Trong thoi gian 15 ngay lam viéc ké tir khi v& nudc, doan di cong tac
nudc ngoal ¢ trach nhiém tép hop déy di chimg tir, thuc hién quyét toan kinh
phi d3 tam Ung dé co quan, don vi tong hop gui Kho bac Nha nudc noi giao
dth dé dugc thanh toan tam {mg; cudi nam tong hop chung trong bao cao
quyét toan cia don vi. Trong thoi gian 7 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
hé so thanh todn tam img cua co quan, don vi, Kho bac Nha nudc co trach
nhi¢m thue hién thanh toan tam tng kinh phi doan ra cho co quan, don vi.

T4t ca cac khoan chi khong quy dinh trong Thong tu nay ddu khong
dugce quyét toan.

11. Céc B9, nganh va dja phuong khi cir can bg, cong chirc di cong tac
& nuéc ngoai phai thue hién theo quy ché quan ly cac doan cia ta ra nude
ngoai va cac doan nude ngoai vao nudc ta quy dinh tai Nghi dinh s6 12-CP
ngay 1/12/1992 cia Chinh phu. Thi truéng co quan, don vi phai xem xét, cén
nhic ky khi cir can bo di cong tac nudc ngoai bao dam tiét kiém, co hidu qua
va trong pham vi du todn ngén sich hang ndm cua co quan, don vi da dugc
cap ¢6 tham quyén giao.

Diéu 2. Quy dinh v¢ tiéu chuin chi:

Mét sb khoan chi cong tac phi duge phan thanh 2 tiéu chudn chi nhu
sau:

1. Tidu chuan A: Pé thanh toan cho cic cén bd, cong chirc thudc cac
chirc danh lanh dao sau day:

a) Tong bi thu Pang, Chu tich nude, Pho Chi tich nuée, Chu tich Qudce
héi, Phé Chii tich Qudc héi, Thi tudng Chinh phii, Phé Tha tuéng Chinh phu,
Uy vién B§ Chinh tri.

b) Can bd duge huong Bang luong chire vu lanh dao cia Nha nudce ban
hanh kém theo Nghj quyét sé 730/NQ — UBTVQH ngay 30/9/2004 cia Uy
ban Thuong vu Quéc hoi; hodc can bd huéng Bang heong chirc vu 1anh dao
Déang, Mt trin va cac doan thé Trung wong ban hanh kém theo quyét dinh sé
128-QD-TW ngay 14/12/2004 ciia Ban bi thu Trung wong c6 hé sé lwong tu
9,7 tro 1én.

¢) Can bo lanh dao huéng bang luong theo Nghi quyét sé 730/NQ-
UBTVQH ngay 30/9/2004 cia Uy ban Thuong vu Qudc héi; can bo huong
phu cdp chirc vu lanh dao ban hanh theo Quyét dinh sé 128-QP-TW ngay



{4/12/2004, Quyét dinh s 275-QD/TW ngay 04/12/2009 ctia Ban Bi thu
Trung wong Dang hodic Nghi dinh s0 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004,
Nghi dinh s0 14/2012/ND-CP ngay 07/3/2012 cta Chinh pht va Tludng dan
sO 05- HD/BTCTTW ngay 01/7/2011 cua Ban T4 chirc trung uong co hé s6
phu cap lanh dao tir 1,3 tré 1én, Bi thu thudng truc Trung uwong Doan Thanh
nién Cong san Ho6 Chi Minh.

Khi nha nuéc thay dbi hé s, mirc luong thi cin cir vio hudng dén
chuyén x¢p luong dé xac dinh lai cho phit hop.

2. Tiéu chuin B: Dé thanh toan cho céc can bd, cong chirc khéng thude
khoan 1 néu trén.

Piéu 3. Quy dinh vé dinh mic chi cong tic phi
1. Quy dinh vé may bay; tau, xe:
a) V¢ may bay:

i) Hang ghé dac biét (First class): Danh cho cac can bo lanh dao quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2 Théng tu nay;

ii) Hang ghé thuong gia (Business class hodc C class): Danh cho can b
lanh dao quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan | Diéu 2 Thong tu nay:;

iii) [1ang ghé thudng (Economy class hozc Y class): Danh cho cac chie
danh can b, cong chire quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Thong tu nay;

iv) Thu tuc mua vé may bay:

Vi¢e mua vé may bay cho céc doan di cong tac ngin han nudc ngoai di
tr Viét Nam do ngan sach nha nudc dam béo kinh phi dugc thuc hién theo
hinh thire so sanh bao gia (véi it nhdt 2 bao gia kém theo hd so dit chd; bao
eid phai dugc lay tdi thiéu tir 2 cong ty ho#ic 2 dai ly ban vé may bay khac
nhau voi cung hanh trinh bay) cia cac hang hang khong hoat dong hop phap
tai Viét Nam trong dd ¢ it nhét 1 da; ly chinh hang ctia hang khong quéc gia
Viét Nam va dap ung dugc cac yéu cAu sau:

- Duong bay truc tiép, phit hop véi lich cong tac;

- Téng cac khoan chi tién vé (bao gdm cac khoan thué va phy phi), tién
di duong, tién cho doi tai san bay thap nhat;

Truong hop thay ddi duong bay & nude ngoai do nhu chu cong téc thi
truong doan quyét dinh viéc mua vé.

b) V¢ tau hoa, tau bién va cac phuong tién giao thong khac:




i) Vé loai hang nhét (ghé ngdi hodc nam): Danh cho can bd, cong chirc
quy dinh tai khoan 1 Di¢u 2 Thong tw nay;

ii) V¢ loai thudng (ghé ngdi hoic nim): Danh cho can b, cong chiic
quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Thong tu nay.

2. Quy dinh thanh toan cac khoan c6ng tac phi:

a) Cac khoan dugc thanh toan theo muc khoan (khi quyét toan khong
cén phai xuat trinh hoa don, chung tu):

i) Tién thué phong nghi, tién an va tiéu vit: Theo dinh mac cdc nhém
nudc dén cong tac quy dinh tai Phy luc ctta Thdng tu nay;

Riéng dbi véi tién thué phong nghi, néu mirc khoan khéng du chi, sé
dugc thanh toan theo thuc té hudng din & tiét i diém b khoan 2 Dicu 3 Thong
tu nay;

Mirc khoan tién thué phdng nghi, tién an va tiéu vit qui dinh trong Phu
luc Thong tu nay dugc thanh toan 100% cho thoi gian cdng tac dén 30 ngay.
o1 véi thoi gian céng tac tir ngay tha 31 dén ngay tha 180 duge hudng 2/3
mirc khoan;

Trudng hop cin bd di cdng téac do phai hoan thanh céng viée dén cudi
ngay, hodc do khach quan phai phy thudc vao gid cia phuong tién di lai (gio
bay, gi¢ tau) nén phai tra phong sau 12h trua, thi dugc thanh toéan ti€n nghi
cta nlra ngay nghi thém bang 50% mitc khoan tién thué phong tuong tng.

ii) Tién thué phuong tién tir nha dén sin bay, ga tau, bén xe, cira khiu
va ngugce lai khi di cong tac nudc ngoai vé nha (& trong nudce): Ap dung mirc
chi theo ché @6 cong tac phi hién hanh d6i véi CBCC di ¢ong tac trong nudc;

iii) Tién thué phuong tién tir sn bay, ga tau, bén xe, cira khau khi nhép
canh dén noi & nude dén cong tac va ngugc lai khi xudt canh: Thanh toan theco
dinh mirc khoan quy dinh tai Phu luc ctia Thong tu nay. Ddi véi trudng hop di
cong tac do phia nudc ngoai mai dai tho kinh phi thi chi thuc hién thanh toan
doi véi truong hop phia moi khong dai tho phuong tién dua don,

iv) Tién tiéu vat: Chi ap dung dbi véi trudng hop néu tai tiét i diém d
khoan 5 Diéu I Thong tu nay, theo mirc:

- Tiéu chudn A: 30 USD/ngudi/ngay ap dung dbi véi can b, cong chirc
c6 chue danh lanh dao quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Thong tu nay;

- Tiéu chuén B: 20 USD/ngudi/ngay ap dung dbi véi can bd, cong chirc
c6 chirc danh quy dinh tai khoan 2 Di¢u 2 Thong tu nay;

v) Tién dién thoai, fax, internet: Thanh toan khoan theo doan cdng téc,
Trudng doan quyét dinh viéc sir dung dé phuc vu céng tac chung cho doan tai



nudc ngoal. Muc khoan 80 USD/1 doan cong tac; riéng déi vai cac doan dam
phan song phuong, da phuong mirc khoan 250 USD/1 doan dam phan.
b) Cac khoan thanh toan theo thuc té:

D41 véi cac khoan thanh toan theo thuc té thi khi quyét toan nhat thiét
phai ¢o day du hoa don chimg tu hop I€.

i) Ticn thué phong nghi:

-6 v6i can bo Ianh dao duong chire quy dinh tai diém a khoan 1 Pidu
2 Thong tu nay dugc thué 1 ngudi/l phong & c¢6 du tien nghi loai tot, an toan
(Phong Suite loai tot ¢6 phong ngt riéng, phong ti€p khach riéng);

- Doi voi can bg, cong chite ¢6 chirc danh lanh dao quy dinh tai di¢m b,
diém ¢ khoan 1 Diéu 2 Théng tu ndy dugc thué 1 nguoi/l phong co tién nghi
bao dam chat lugng (phong Superior);

- D61 véi can bo, cong chire co chirc danh quy dinh tai khoan 2 Diéu 2
Thong tu nay duge thué 2 ngudi/l phong doi loai phong tidu chuan (phong
Standard). Trudng hop nguoi di cong tac mot minh hoac truong hop doan
cong tac co lé ngudi, lé nguoi khac gidi thi duge thué phong riéng theo mic
gia thué phong thuc té nhung téi da khong dugc vugt mic tién thué phong
cua nhimg nguoi di cing doan (theo tiéu chudn 2 ngudi/phong);

ii) Ticn vé cac phuong tién di lai: Thanh toan theo hoa don mua vé kém
theo cudng vé may bay. Tién thué cac phuong tién van chuyén khac thanh
104n theo hoa don, chimg tir tra tién hop phap kem theo cudng vé (néu co);

iii) Tién thué phuong tién di lam viéc hang ngay tai noi dén cong (ac:

- Thanh toan theo hoé don thué phuong tién nhu'ng khong vurgt qua 80
USD/Inguoi/l nuge dén cong tac. Truong hop mot so nu6e kiém soat vé
phuong tién di lai cong cong bang dién tir khdng ¢6 cudng vé thi Trudong doan
cong tac chiu trdch nhiém vé viée ké khai vé theo thuc t& phu hop véi lich
trinh 1am viée ciia doan lam can clr quyét toan;

- D61 véi cac doan cong tac ma trudng doan 1a chp lanh dao c6 ticu
chuan A theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Théng tu nay néu phai thué xe dé
phue vu cac bubi 1am viéc clia doan thi dugc thanh toan theo hoa don thué xc
thue t&. Chimg tir thanh toan bao gém: Dy toan d dugc Thi truéng co quan
ph¢ duyét trudce khi thue hién; lich trinh lam viéc ctia doan phu hop voi hanh
trinh xe chay. Truong doan xac nhén va chju trach nhiém trugce phap luat vé
vide phai thué xc theo thuc té va lich trinh lam viéc (khéng thanh toan déi véi
hanh trinh xe chay ctia nhimg budi két hop di tham quan, du lich); c6 diy du
hoa don, hoac chimg tir thué xe hop phap & nudc sé tai;
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Trudng hep doan cong tac ¢b tidu chuan A theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 2 Thong tu nay diéu dong phuong tién cla cac Co quan dai dién ngoai
g1ao tal nudc dén cong tac dé phuc vu cac hoat dong chung ctia doan (da duge
trudng doan phé duyét), thi duge thanh toan tién mua xing xe (neéu cd hoa
don ching tir hop 18);

iv) Tién cudc hanh ly, tai liéu mang theo phuc vu cho céc doan cong
tac:

Thanh toan theo hoa don cude ctia hing hang khong, nhung tdi da
khong qua 100 USD/1 doan cong tac. Riéng cac doan van hoa nghé thuat,
doan di tham gia hdi cho, trién 1dm, doan di tham gia cac hoat dong vién trg
Thu trudng co quan, don vi xem xét giai quyét trén co s¢ hoa don, ching tir
chi hgp phap va du toan doan ra da dugce phé duyét;

v) Tién bao hiém chiam soc strc khoé:

- Pham vi bao hiém: Can cir yéu cau bét budc clia nude ma can bd dugc
cur dén cOng tac hodc nhu cau clia co quan cir can bd di cong tac, ngan sach
Nha nudc sé hd trg khoan chi phi mua bao hiém cham sdc sirc khoe cho cén
b, cong chire trong thoi gian di cong tac ngan han & nude ngoai véi pham vi
bao hi¢m co ban sau day:

+ Chi phi y t& phat sinh trong qua trinh diéu trj do hdu qua cia dm dau,
bénh tat (loai trir cac bénh ¢ san) hay tai nan bat ngd;

+ Chi phi van chuyén cdp ctu tai nude dang cong tac;

+ Chi phi hdi huong can bd trong trudmg hop dm dau, tai nan khan cap;

- Chi phi van chuyén hdi huong thi hai trong truomg hep can bd khong
may bi tr vong;

- Mire hd trg clia Ngan sach Nha nuée vé chi phi mua bao hiém:

+ Trudng hop di cong tac tir 3 thang tré xudng: Duoc hd trg tdi da 50
USD/ngudi/chuyén cong tac;

+ Trudng hop di cong tac trén 3 thang dén 6 thang: Puoc hd tro téi da
80 USD/nguoi/chuyén cong tac;

- Phuong thirc mua bao hiém:

Cén b, cong chirc di cong tac ngin han & nuéc ngodi c6 thé mua bao
hiém tai cac doanh nghiép bao hiém dugc phép cung cap dich vu bao hiém
nay tai Viét Nam;

- Phuong thirc thaph toan:
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Ngan sach Nha nudc sé€ thanh toan phi bao hiém cho can bd, cOng chuc
trén co 6 chung tlr (bién lai thu phi hodc gidy chimg nhan bao hiém da dugc
doanh nghi¢p bao hiém cap cho can b, céng chirc) cho mdi chuyén cong tac;

b Al - r ~ ”~ L4 2 . z 7. r 2 A ;\

I'ruong hgp can bd, cong chlrc mua bao hiem véi phi bado hiem cao hon
muc ho trg cua Ngan sach Nha nude, sé€ chi dugc thanh toan t6i da bang muc
ho trg, phéan chénh léch sé do can bd, cong chtce tu chiu;

- Thanh toan chi phi vuot qua muc trach nhiém bao hiém:

Trwong hop chi phi y & thuc t& phat sinh vuot qua muc trach nhiém
trong hop dong bao hiém, co quan cé can bd di cong tac tap hop hd so cac
khoan chi phi kém theo chiing tir can thiét d€ xem xét chi tra timg trudng hop
cu thé:

vi) 1.¢ phi san bay trong va ngoai nudc (néu ¢6): Thanh toan theo thuc
1¢ ghi 1rén chung tir thu hoac hoa don thu tién;

vii) 1.é phi visa, 1¢ phi cdp hd chiéu: Thanh toan theo phiéu thu hop
phap cua co quan lanh su trong va ngoai nudc;,

viii) Ticn déng gop tham gia (tham du) hdi nghi, hdi thao (bao gom ca
tién mua tai liéu néu c6): Thanh toan theo hoa don thu tién clia don vi t6 chic
ho1 nghi, hdi thao;

ix) Tién chd doi tai sén bay: Can c& vao lich bay, gio' bay dugc ghi
trong vé dé xac dinh thoi gian cho doi tai san bay do ndi chuycn hodc chuyén
may bay. Néu phai chd 6 gits trd 1én thi duge thanh toan tién thué phong nghi
tai san bay trén co s& hoa don, chimg tir hop 1€, theo tiéu chuén thué phong
nghi quy dinh tai tiét i diém b khoan 2 Diéu 3. Trén toan tuyén bay tir Viét
Nam 1&i nude ¢dng tac va nguoc lai ¢6 bao nhiéu lan phai cho dgi thi dugc
thanh 104n by nhiéu lan theo qui dinh nay;

x) Chi chiéu dai; mua qua ting ddi ngoai:

- Mt chi chiéu dai: Khong vuot qua mic khoan tién an va tiéu vat mot
ngay/nguoi theo quy dinh tai Phu luc Théng tu ndy (bao gom ca do uong va
cac loai thué phai thanh toan);

- Mic chi mua qua téng di ngoai: Ap dung theo quy dinh tai diém h
khoan 1 Diéu 2 Thong tu s0 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché do chi ti€u don tiép khach nuGc ngoai vao lam viée tai

Viét Nam, chi tiéu t chirc cac hoi nghi, hoi thao quc té tai Viét Nam va chi
liéu tiép khach trong nuéc.

3. Quy dinh dic biét dbi voi cac doan cip cao:
a) Poan cap cao 1a nhitng doan do Téng bi thu Dang, Chu tich nuéc,
Pho Chu tich nude, Chu tich Qudc hdi, Phé Cha tich Quoc hdi, Thu tudng
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Chinh phu, Phé Tha tuéng Chinh pht, Uy vién B6 chinh tri, Uy vién trung
uong Dang Cong san Viét Nam, Bg trudng, thu truong co quan ngang Bo lam
truéng doan di tham hiru nghi chinh thic, tham khong chinh thic, [am viéc
hodc du héi nghi quoc te.

b) Thanh toan tién an va tiéu vit hojc tién tidu vat:

i) D6i v6i thanh vién chinh thire (dugc ghi trong quyét dinh ca cép co
tham quyén) dugc thanh toan tién an va tiéu vat (tuy theo ché do dai the cua
phia mdi néu tai diém d khoan 5 Piéu 1 Thong tu nay) gip 2 lan muc quy
dinh tai Phu luc Thong tu nay;

Truong hop dugc phia moi dai tho toan b cac bira an, thi dugc hudng
tién tiéu vat gap 2 lan mic quy dinh tai tiét iv di€m a khoan 2 Dic¢u 3 Théng
tu nay;

ii) i v6i thanh vién doan tuy ting dugc thanh toan tién an va ticu vit
gap 1,5 lan muc qui dinh tai Phu lyc Théng tu nay;

Truong hop duoc phia moi dai tho toan bd cac bira an thi dugc huong
tién ti€u vat gap 1,5 lan mac quy dinh tai ti€t iv di€ém a khoan 2 Diéu 3 Thong
tu nay.

¢) Tién pubc-boa: Thanh toan theo murc khoan 50 USD/ngudi/l nudc,
ap dung cho thanh vién ctia doan ¢ chic danh quy dinh tai khoan 1 Biéu 2
Thong tu nay. Trudng doan quyet dinh str dung dé phuc vu cong tac chung
cho doan.

d) Tién dién thoali, fax, internet: Do T rudng doan quyét dinh.

d) Tién cuéc hanh ly, tai liéu mang theo phuc vu cho cac doan cong
tac: Thanh toan theo hoa don cuédc thuc té cia hang hang khong. Trudng doan
chiu trach nhiém quyét dinh vé trong luong cudc mang theo.

e) D6i v6i cac khoan chi theo chuong trinh hoat dong cia Phu
nhan/Phu quén doan cap cao: Thanh todn theo héa don thuc té; can cir cac
hoat dong tai dé an doan ra di dugc phé duyét, Trudng doan quyct dinh doi
v6i cac khoan chi can thieét phuc vu hoat dong cua Phu nhan/Phu quéan trén
tinh than tiet kiém.

g) Céc khoan chi khac (thué phong lam viéce, thué phong tlep Xuc song
phuong, thué thiét bi phuc vu phong hop va cac khoan chi can th1et khac phuc

vu truc tlep cho doan cap cao): Thanh toan theo héa don thuc té do Trusng
doan quyét dinh.

h) Cac khoan chi con lai dugc thanh toan nhu mic théng thudng quy
dinh tai Théng tu nay.
Dicu 4. T chirc thye hién



1. Théng tu ndy c6 hiéu luc tir ngay 10/08/2012; thay thé Thong tu sb
91/2005/TT-BTC ngay 18/10/2005 clia BS Tai chinh qui dinh ché d6 cong tac
phi cho can bg, cong chirc nha nudc di cong tac ngédn han & nudc ngodi; b
bo Diéu 2 'I'héng r 86 142/2009/TT-BTC ngay 14/7/2009 cia B Tai chinh
sua d6i, bo sung Thong tu s6 23/2007/TT-BTC ngay 21/3/2007 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché dé chi t6 chie céc cude héi nghi doi
vOi co quan nha nuée va don vi su nghiép cong lap va sira doi, bo sung Théng
tr s6 91/2005/TT-BTC ngay 18/10/2005 clia Bé Tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi cho cén bd, cong chie nha nude di cong téc ngin han ¢ nudc
ngoai do ngan sach nha nude bio dam kinh phi. Riéng ddi véi nam 2012 che
BG, nganh, dld phuong chu d6ng sap xép trong du toan ngin sach di duge cap
¢6 thim quyén giao d¢ thuc hién.

2. Cac doanh nghiép thugc moi thanh phé‘m kinh t& duoc vén dung ché
do cong tac phi quy dinh tai Théng tu ndy dé thuc hién dam béo tiét ki¢m,
hi¢u qua va phll hop véi dic diém san xudt kinh doanh cta don vi. Truong
hop néu duge ngan sach Nha nudc b tri kinh phi thuc hi¢n thco chuong
trinh, d¢ 4n, dur 4n cu thé, néu c6 phat sinh nhiém vy chi cong tac phi di cong
tac nurdc ngoai thi phai thuc hién theo ding mic chi duge cap cé thim quycn
giao thuc hién chuong trinh, dé 4n, du 4n phé duyct./.

Noi nhin; ha KT. BO TRUON(r
Ihu umngﬂ’nh phu (dé bao cao);

-VP Iong Bi thu;
- VP Qudce hot. VP Cha tich nudc;
- VP Chinh phu:
- VP TW Dang va cac ban caa Dang;
- Toa an NDTC, Vién Kidm sat NDTC;
- Kiém toan NN. VP Ban Chi dac TW v¢ PC
tham nhung:
- Céc B, co quan ngang B§, co quan thudc CP;
- Co quan TW cia cac Hoi, doan thé;
- UBND, HDND cac tinh, TP trire thude TW,
- Sé TC. KBNN cac tinh TP true thude TW;
- Cye Kicm tra van ban - B Tu phap;
- Cong bao:
- Websile Chinh pha, Website B6 Tai chinh;
- Cac don vi thude Bo;
-lar: VI, Vu HCSN.

14






