Thong tin tuyén dung

Quy phét trién khoa hoc va cong nghé quéc gia

Thong tin cong ty

http://nafosted.gov.vn

Quy Phat trién khoa hoc va cong nghé Quéc gia (Tén giao dich quéc té 1a National Foundation
for Science and Technology Development, viét tit 1a NAFOSTED) duoc thanh 1ap va hoat dong
theo Diéu I¢ do Chinh phu ban hanh. Quy truc thudc Bo Khoa hoc & Cong nghé, c6 tu cach phap
nhan, c6 con dau riéng, duoc mé tai khoan tai Kho bac Nha nudéc va tai cac ngan hang trong

nudc va ngoai nudc.

Théng tin tuyén dung

Vj tri tuyén dung Céan bo Ké hoach

Thoi gian lam viéc Toan thoi gian

Dia diém lam viéc 39 Tran Hung Dao, Hoan Kiém, Ha Noi

S6 luong can tuyén 01 nguoi

Mo ta céng viéc -Tham muu x4y dung ké hoach hoat dong cua co quan dai han, trung

han, ngan han.
- Phéi hop xay dung ké hoach 1am viéc ciia cac phong ban.

- Xay dung, trién khai thuc hién, gop y sira d6i tat ca cac mau biéu, quy

trinh thuc hién cac nhiém vu dugc phan cong.

- Theo ddi, gidm sat qué trinh thuc hién cdng viéc cua cac phong ban

bao cao Truong phong.

- Tap hop céc bao céo thuc hién, ké hoach thuc hién tir cac don vi



http://nafosted.gov.vn/file/ND122CP.pdf

phong ban, cac Can bo trong phong bao cao Trudng phong.

- Tro giup Trudng phong thuc hién cac nghiép vu lién quan téi nhiém

vy, chirc nang cua phong.

- Xay dung va quan ly ké hoach ngan sach hang nam, can d6i nguén
vdn, nhu cau trung va dai han cho céc hoat dong caa Quy trinh cap c6

tham quyén phé duyét.

- Banh gia hiéu qua hoat déng cta quy hang nam, va theo céc giai
doan, d& xuit co ché nham hoan thién va nang cao hiéu qua hoat dong

cua Quy

Quyeén loi duoc husng

- Puoc hudng day du cac ché do dai ngd véi ngudi lao dong theo Luat
Lao dong Viét Nam (BHXH, BH Y té...)

- Moéi truong lam viéc nang dong, than thién.

- C6 co hoi dé phét huy tdi da nang luc ban than.

Yéu céu trinh do

Tt nghiép dai hoc hé chinh quy khdi nganh Kinh té - Tai chinh

Yéu cau khac

+ Uu tién cac tng vién c6 kha ning giao tiép, lam viéc bang tiéng anh

+ U tién cac ung vién co6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc quan ly

khoa hoc va cong nghé

Ho so (ban mém)

+ Ban scan bang tot nghiép, bang diém dai hoc

+ Ban tom tat Iy lich (CV) mé ta qua trinh hoc tap, 1am viéc va k¥ ning

ca nhan
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