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1. [bookmark: _Toc74303705]Quy trình Nộp hồ sơ đăng ký 
[image: ]
Mô tả các bước thực hiện
(1) Nhà khoa học Đăng nhập hệ thống theo đường link thông báo;
(2) Đăng ký chương trình và cập nhật thông tin hồ sơ đăng ký;
(3) Nộp bản mềm hồ sơ;
(4) Nộp hồ sơ bản cứng hoặc ký số:
Nộp hồ sơ bản cứng (bản giấy): In hồ sơ được xuất ra từ hệ thống (bao gồm cả các tệp đã tải lên), ký và xác nhận bằng bút mực xanh, dấu đỏ; sau đó, gửi về Văn phòng Quỹ.  
Hoặc nộp hồ sơ bản ký số (bản chữ ký điện tử): Ký số (bằng USB Token) chữ ký của chủ nhiệm đề tài và cơ quan chủ trì lên tệp hồ sơ (bao gồm: Đơn đăng ký và thuyết minh,…), tải lên hệ thống và nhấn Nộp hồ sơ ký số
(5) Bộ phận một cửa: Tiếp nhận hồ sơ
· Trường hợp hồ sơ chưa đủ điều kiện: Yêu cầu chỉnh sửa; NKH thực hiện lại bước 3 (Cập nhật thông tin);
· Trường hợp hồ sơ đủ điều kiện: Hồ sơ được cấp mã số, thông tin hiển thị trên hệ thống.
2. [bookmark: _Toc74303706]Hướng dẫn chi tiết các bước
[bookmark: _Toc74303707]Đăng nhập hệ thống:
[bookmark: _Toc71558238]Nhà khoa học truy cập trang https://dichvucong.nafosted.gov.vn/, chọn mục: Chương trình Đột xuất, Tiềm năng, Hỗ trợ nâng cao năng lực KH&CN Quốc gia, Giải thưởng Tạ Quang Bửu. 
[image: ]

Sau đó nhấp vào link https://e-services.nafosted.gov.vn để truy cập hệ thống tiếp nhận hồ sơ.
[bookmark: _Toc74303708]Đăng nhập khi đã có tài khoản:
Nếu nhà khoa học đã từng đăng nhập trên hệ thống tiếp nhận này, vui lòng sử dụng tài khoản đã được sử dụng: 
[bookmark: _Toc71558237][image: Graphical user interface, text, application

Description automatically generated]
Điền thông tin email và mật khẩu đã đăng ký, nhấn nút “Đăng nhập” để đăng nhập hệ thống. 
[bookmark: _Toc74303709]Quên mật khẩu
Trong trường hợp nhà khoa học đã từng đăng nhập hệ thống nhưng quên mật khẩu tài khoản, vui lòng chọn Quên mật khẩu:
[bookmark: _Toc71558240][image: Graphical user interface, text, application

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc71558241]Nhập thông tin email để nhận thư thông báo đường dẫn tạo mật khẩu mới;
[bookmark: _Toc71558242]Truy cập email, nhấn đường link tạo mật khẩu mới
[bookmark: _Toc71558243][image: Graphical user interface, text, application, email

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc71558244]Nhập thông tin mật khẩu mới, nhấn nút “Xác nhận” để hoàn thành. 
[bookmark: _Toc71558245][image: Graphical user interface, text

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc74303710]Đăng ký tài khoản
[bookmark: _Toc71558247]Trường hợp NKH đã đăng ký tài khoản trên hệ thống OMS (NKH đã có tài khoản trên OMS của Quỹ khi tham gia các chương trình khác do Quỹ tài trợ/hỗ trợ): 
+ NKH lựa chọn mục “Đã có tài khoản trên OMS KHTN-KHXH”
[image: ]
[bookmark: _Toc71558248]Lựa chọn kiểu tài khoản trên hệ thống OMS: KHTN&KT hoặc KHXH&NV;
[bookmark: _Toc71558249]Điền thông tin email, mật khẩu và số CMND/CCCD;
[bookmark: _Toc71558250]Nhấn nút “Đồng bộ” để đồng bộ tài khoản giữa các hệ thống. 
[bookmark: _Toc71558251][image: Graphical user interface, text, application

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc71558252]Trường hợp chưa từng có tài khoản: NKH vui lòng chọn mục “Chưa từng đăng ký tài khoản trên OMS”,
[image: ]
Sau đó điền thông tin trên form đăng ký, và nhấn nút “Đăng ký” để đăng ký tài khoản trên hệ thống. 
[bookmark: _Toc71558253][image: Graphical user interface, text, application, email

Description automatically generated]
Sau khi đăng ký, một email kích hoạt tài khoản sẽ gửi về email của NKH, NKH vui lòng ấn vào đường link để kích hoạt tài khoản, sau đó sẽ đăng nhập hệ thống như bước 2.1.1
[image: ]

[bookmark: _Toc74303711]Đăng ký chương trình và hoàn thiện hồ sơ
[bookmark: _Toc74303712]Đăng ký chương trình
[bookmark: _Toc71558258]Nhấn nút “Đăng ký chương trình” tại các chương trình đang mở thu hồ sơ.

[image: ]

NKH điền thông tin đăng ký đề tài, sau đó ấn nút « Đăng ký đề tài » để tiếp tục
[bookmark: _Toc71558261][image: Graphical user interface, text

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc71558263]Cập nhật thông tin hồ sơ đăng ký bằng cách cập nhật thông tin theo các Tab: Thông tin chung, Thuyết minh và tài liệu, Danh sách thành viên,…
[bookmark: _Toc71558264]Nhấn nút “Lưu lại” để lưu các thông tin vừa cập nhật trên hệ thống và sang các Tab tiếp theo.
[bookmark: _Toc74303713]TAB Thông tin chung
Thông tin chung: bao gồm các thông tin của hồ sơ đăng ký (Tên đề tài, chuyên ngành, tổ chức chủ trì, cơ sở vật chất,..), NKH cần điền đầy đủ các thông tin, nhấn nút ‘Lưu lại’ để lưu các thông tin cập nhật.
Nhà khoa học điền vào hoặc chọn để hoàn thành các thông tin trên tab này, 
[image: ]
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Khi hoàn thành, NKH vui lòng nhấn “Lưu lại” để lưu thông tin. Sau khi lưu, NKH chọn tab tiếp theo để tiếp tục hoặc chọn nút Trang sau.
[bookmark: _Toc74303714]TAB Dự kiến kết quả
Cập nhật số lượng kết quả dự kiến theo form dự kiến kết quả, bao gồm: Đào tạo (Học viên cao học, Nghiên cứu sinh) và Công trình công bố (Tạp chí ISS có uy tín, Tạp chí quốc tế có uy tín, SHTT,…)
[image: ]
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Sau khi hoàn thiện, NKH vui lòng nhấn “Lưu lại” để lưu thông tin.
Lưu ý: Đối với các đề tài tiềm năng, Phải có ít nhất 1 trong 2 kết quả công bố sau: 02 bài báo công bố trên các tạp chí quốc tế uy tín/ISI uy tín theo danh mục quy định của Quỹ tại từng thời kỳ HOẶC 01 Bằng độc quyền sáng chế/ Bằng bảo hộ giống cây trồng.
[bookmark: _Toc74303715]TAB Thuyết minh và tài liệu
Thuyết minh và tài liệu: 
[image: ]
Tại tab này, sẽ có 3 mẫu được hệ thống lấy thông tin mà NKH vừa điền ở 2 tab trước và tự động xuất ra đó là:
	+ Phiếu khai hồ sơ (theo mẫu ĐXTN-01);
	+ Đơn đăng ký thực hiện (theo mẫu ĐXTN-02);
	+ Thuyết minh tóm tắt đề tài (theo mẫu ĐXTN-04).
NKH nhấn nút “Kiểm tra” để kiểm tra lại các thông tin xem đã đầy đủ và chính xác theo các biểu mẫu quy định.
Tiếp theo, NKH cần tải lên các file còn lại để hoàn thiện tab này.
· Chọn lại tệp để tải lên -> Chọn nút tải lên để tải lên file PDF -> Ấn lưu lại để tải lên file. File tải lên thành công sẽ hiện lên trên mục “Danh sách tài liệu”
[image: ]
Sau khi đã tải lên các file như yêu cầu (danh sách tài liệu yêu cầu theo thông báo), NKH tải lên 1 file EXCEL dự toán kinh phí (ấn nút tải lên để chọn file và ấn lưu lại).
[image: ]
Sau khi hoàn thiện đủ các file tài liệu theo yêu cầu, NKH chuyển sang tab tiếp theo “Danh sách thành viên”.
[bookmark: _Toc74303716]TAB Danh sách thành viên
Thêm thành viên bằng cách điền các thông tin trên form; sau đó, nhấn nút “Đăng ký thành viên”. Một (01) email được gửi tới hòm thư của thành viên mới thông báo về việc tham gia đề tài.
(Lưu ý điền đúng thông tin để đăng ký thành viên)
[image: ]
[bookmark: _Toc74303717]Nộp bản mềm
Khi đã hoàn thành đầy đủ thông tin, Nút “Nộp hồ sơ” sẽ xuất hiện và NKH vui lòng click vào để nộp hồ sơ (vui lòng kiểm tra lại thông tin trước khi nộp).
[bookmark: _Toc71558267][image: Graphical user interface, text, application, email

Description automatically generated]
[bookmark: _Toc71558268]Sau khi cập nhật thông tin đầy đủ tại các Tab, thực hiện nộp bản mềm tại Tab “Nộp hồ sơ”, nhấn nút “Nộp hồ sơ” để nộp bản mềm trên hệ thống.
Đối với đề tài chưa cập nhật đủ thông tin, nút “Nộp hồ sơ” sẽ không hiện ra, hệ thống sẽ báo những thông tin mà NKH còn thiếu, sau khi hoàn thiện đủ thông tin nút “Nộp hồ sơ” sẽ xuất hiện.
[image: ]
[bookmark: _Toc74303718]Lưu ý: Sau khi nhấn nút “Nộp hồ sơ” xong, NKH sẽ không thể chỉnh sửa được các nội dung đã đăng nhập, Do vậy, đề nghị NKH cần kiểm tra kỹ trước khi nộp. Trong trường hợp NKH muốn chỉnh sửa lại khi đã nộp (trước deadline thu hồ sơ) thì NKH liên hệ tới email it.nafosted@most.gov.vn để nhờ bộ phận IT mở lại đề tài.
Sau khi đã nộp bản mềm chính thức trên hệ thống OMS (không chỉnh sửa lại), NKH tiến hành in, ký, đóng dấu và nộp hồ sơ bản cứng theo hướng dẫn tại mục 2.3 dưới đây.

Nộp hồ sơ bản cứng hoặc bản ký số
[bookmark: _Toc74303719]In hồ sơ để nộp bản cứng
Tại Tab tải lên tệp ký số, chức năng Xem và In tại mỗi tài liệu, nhấn nút “Xem và In” để in tài liệu
	[image: ]
+) Đối với NKH không sử dụng chữ ký số, đến đây, NKH ấn vào “Kiểm tra” và tải về các tài liệu trên, in ra bản cứng, hoàn thiện chữ ký và sau đó gửi tới Quỹ. Kết thúc quá trình nộp hồ sơ!
+) Đối với NKH sử dụng chữ ký số: vui lòng thực hiện bước tiếp theo
[bookmark: _Toc74303720]Nộp hồ sơ bản ký số
[bookmark: _Toc71558270]Chức năng này dành cho trường hợp nộp bản ký số, sau khi nộp bản mềm thành công chức năng Ký số sẽ được hiển thị.
(Đối với NKH không dung chữ ký số, vui lòng nộp bản cứng các tài liệu trên về Quỹ theo hướng dẫn trên bài viết)
[bookmark: _Toc71558271]Ký số (bằng USB Token) chữ ký của chủ nhiệm đề tài và cơ quan chủ trì lên tệp hồ sơ; nhấn nút “Tải lên tệp ký số” để tải lên hệ thống.
[bookmark: _Toc71558272]Nhấn nút “Nộp file chữ ký số” để hoàn thành gửi hồ sơ ký số.  
· File ký số sẽ bao gồm 2 file bắt buộc:
+ File 1: Đơn đăng ký(DXTN-02), mẫu DXTN-04, DXTN-05, DXTN-08  được gộp lại thành 1 file PDF và được ký số bởi “Tổ Chức chủ trì (bắt buộc)” và CNĐT (không bắt buộc)”

+File 2: LLKH của tất cả các thành viên tham gia đề tài( LLKH được xuất ra từ hệ thống, mỗi LLKH phải được ký số bởi Cơ quan công tác (bắt buộc), sau đó gộp file lại tải upload lên hệ thống.
[image: ]
Để được hỗ trợ về chức năng nộp bản ký số, vui lòng liên hệ tới bộ phận IT theo địa chỉ email: it.nafosted@most.gov.vn

THANK FOR READING
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Tangchi  Dichvucng Tracluthéngtin  Théngké  Taiphanmemkjss  FAQs

Nha khoa hoc Iira chon phan mam cn truy cap theo huéng dén dudi day:

(2 Chuong trinh D6t xuat, Tiém nang rg nang cao nang luc KH&CN Quéc

thuéng Ta Quang Biru

Phan mam ti&p nhan h so chuong trinh Dot xut, tigm nang, HG trg nang cao nang luc KHACN Quac gia va Gidi thuéng Ta Quang Biu duoc phat trign
méi, phuc vy hop nhat di ligu cac chuong trinh tai tro; hd trg ciia Quy; do d6 Nha khoa hoc néu da 6 tai khoan trén phan mam OMS KHTN&KT (hodc

KHXH&NV) cii vui Iong chon dzing ky tai khoén cho [an dau truy cap, sau d6 chon D3 cé tai khodn trén OMS KHTN-KHXH dé dong b dif liéu Iy lich khoa
hoc.

Duong dan truy cap: https://e-services.nafosted.gov.vn
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Hé théng tiép nhan hé so chwong trinh cia NAFOSTED: E-m:

1. Phan mém tiép nhan hé so chwong trinh D6t xuat, tiém nang, HG tro

nang cao néng lyc KH&CN Quéc gia va Gidi thrdng Ta Quang Biru duroc ‘ E-mail

phat trién méi, phuc vu hop nhét diF liéu cac chirong trinh tai tro, hé tro
cla Quf; Mat khdu®

2. Nha khoa hoc néu da c6 tai khoan trén phan mém OMS KHTN&KT

(hoidc KHXH&NV) cii ‘ Mat khdu

© Vuiléng chon ndt "Dang ky" tai khoan cho 1an du truy cap.
© sau do chon muc "B c6 tai khoan trén OMS KHTN-KHXH". =
© Taimuc "Chon CSDL déng b", vui Idng chon OMS ma anh/ chi 64 c6 tai

Khodin, sau 66 @ién thong tin va 4n "Déng be" dé déng bo tai khodn

Néu anhichi gap kho knan trong qua trinh ding nhap, xin vui long fién hé voi
chiing t6i tai it.nafosted@most.gov.vn @é duoc hé tro.
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Hé théng tiép nhan hé so chwong trinh cia NAFOSTED:

1. Phan mém tiép nhan hé so chwong trinh D6t xuat, tiém nang, HG tro
nang cao néing Irc KH&CN Quéc gia va Gidi thirdng Ta Quang Biku duoc
phat trién méi, phuc vu hop nhét diF liéu cac chirong trinh tai tro, hé tro
ciia Quf;

2. Nha khoa hoc néu da c6 tai khoan trén phan mém OMS KHTN&KT

(hodc KHXHENY) cil

Vui Iéng chon nit "Dang ky" tai khoan cho 1an du truy cap.

sau 46 chon muc "B 6 tai khodn trén OMS KHTN-KHXH".

“Tai muc "Chon CSDL déng bg", vui Iong chon OMS ma anhi chi g c6 tai
khodn, sau d6 dién théng tin va 4n "Déng bé" dé déng bo tai khoan.

Néu anhichi gap kho knan trong qua trinh ding nhap, xin vui long fién hé voi
chiing t6i tai it.nafosted@most.gov.vn @é duoc hé tro.

Quén mat khau

E-mail®

[ E-man

Tré vé trang dang nhap?
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[Quy Phat trién khoa hoc va céng nghé Quéc gia] YEU CAU LAY LAI MAT KHAU

7 Hopthudén x

Quf Phat trién khoa hoc va cang nghé Quac gia <autosend it nafosted@gmail com> 14:58 (11 phit
161 t6i ~
%]

Yéu cau lay lai mat khau

Ching i nhan duoc yéu cau 14y lai tai khoan Quj Phét trién khoa hoc va céng nghé Qudc gia.

Email ‘congnuongentt@gmail com

Uik thay 46 matkhdy,  itpsi/dewnafosted.gowunyindex.phpyloginreset success?id=1234567898token=
v j5KidiboKwsTuMzLILKAXai1GOChYphK&encode:

N&u khong phéi I ban vui long bd qua Email nay! N&u can hd tro vui long lién hé dén s5: (024) 38692942

D& biét them théng tin vui long truy cp Quj Phat trién khoa hoc va cong nghé Quéc gia véi dia chi
http://www.nafosted.gov.ury/.
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Tao mét khdu méi

Nngp mét kndu moi*

NAFOSTED

p lai mat khau
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g Lwa chon hinh thirc déng ky

Hé théng tiép nhan hé so chwong trinh cia NAFOSTED:
1. Phan mém tiép nhan hé so chwong trinh D6t xuat, tiém nang, HG tro
nang cao nang lsc KH&CN Quéc gia va Gidi thirdng Ta Quang Biru duoc
phat trién méi, phuc vu hop nhét diF liéu cac chirong trinh tai tro, hé tro
ciia Quf;
2. Nha khoa hoc néu da c6 tai khoan trén phan mém OMS KHTN&KT
(hodc KHXHENY) cil
o Vuilong chon nit "B

KHTN-KHXH

CHUATUNG DANG KY TAI KHOAN TREN OMS

Tré vé trang dang nhap?

ang ky" tai khoan cho Ian Gau truy cap.

o sau d6 chon muc "B 6 tai khoan trén OMS KHTN-KHXH".

o Tai muc "Chon CSDL déng bé", vui Iong chon OMS ma anh/ chi d4 6 tai
khodn, sau d6 dién théng tin va 4n "Déng bé" dé déng bo tai khoan.

Néu anhichi gap kho knan trong qua trinh ding nhap, xin vui long fién hé voi
chiing t6i tai it.nafosted@most.gov.vn @é duoc hé tro.
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NAFOSTED

Hé théng tiép nhan ho so chwong trinh cia NAFOSTED:

1

Phan mém tiép nhan hé so' chwong trinh D6t xudt, tiém nang, HE tro
nng cao nang lc KH&CN Quéc gia va Gidi thréng Ta Quang Biru duoc
phat trién méi, phuc vu hop nhét di liéu cac churong trinh tai tro, hd tro
clia Quf
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