
 

HƯỚNG DẪN NỘP BÁO CÁO ĐỊNH KỲ 

1.1. Đăng nhập hệ thống:  

Nhà khoa học truy cập hệ thống quản lý đề tài hồ sơ của Quỹ tại địa chỉ https://e-

services.nafosted.gov.vn,  

1.2.  Truy cập vào mục “báo cáo” 

Chọn mục “Báo cáo” = > “Báo cáo định kỳ” 

 

 

  Tại đề tài cần kê khai báo cáo định kỳ, chọn “GK[Năm]” (ví dụ “GK2024”) và điền 

nội dung báo cáo  

  Lần lượt điền thông tin tại các mục 4.1, 4.2, ….. vv … 
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  Sau khi điền các thông tin theo mẫu, nhấn “Lưu lại”. Trong trường hợp thông tin cần 

điền trong báo cáo chưa đầy đủ theo yêu cầu, hệ thống sẽ hiển thị các mục còn thiếu như sau: 

 

  Sau khi điền đầy đủ thông tin, Chủ nhiệm đề tài bấm nút “Gửi tới NAFOSTED” để 

gửi bản online tới Quỹ. 

NỘP BẢN KÝ SỐ HOÀN THIỆN 

+ Tải báo cáo, thực hiện ký số vào báo cáo chuyên môn và báo cáo tài chính (lưu ý báo 

cáo cần có đầy đủ 3 chữ ký số của chủ nhiệm đề tài, lãnh đạo tổ chức chủ trì, tổ chức chủ 

trì) sau đó tải file có đầy đủ chữ ký số lên hệ thống. 

 

 

Tải đủ 2 file ký số lên hệ thống và bấm nút “Nộp báo cáo ký số” để hoàn thiện việc nộp 

báo cáo định kỳ đề tài. 
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